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INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO CAMPUS REGISTRO
REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO

Regulamenta as normas da atividade académica especifica do estagio curricular do curso
de graduacdo em Engenharia de Producdo do Instituto Federal de Sdo Paulo Campus
Registro, em conformidade com o previsto na CNE/CES 02/2019 (Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso de Graduacdo em Engenharia), de acordo com o que estabelece a Lei
11788/2008 (Lei do Estagio) e a Portaria n°® 1204/2011 (Regulamento do de Estagio do
IFSP).

O colegiado do curso de Engenharia de Produgdo do Instituto Federal de Séo Paulo
Campus Registro, no uso de suas atribuicdes:

RESOLVE

CAPITULO | - DA DEFINICAO E CLASSIFICACAO

Art. 1° O estagio curricular do curso de Engenharia de Producdo € a atividade de
aprendizagem proporcionada ao estudante pela participacdo em situacdes reais, que lhe
permita vivenciar, aplicar e aprofundar os conhecimentos e objetivos do curso.

Art. 2° O estagio curricular do curso de Engenharia de Producéo, previsto no curriculo do
curso é disciplinado pela legislacédo federal de estagio vigente.

Art. 3° A operacionalizacdo do estagio curricular do curso de Engenharia de Producédo é
regida pelas diretrizes curriculares nacionais dos cursos de graduacdo em Engenharia, pelo
projeto pedagogico do curso de Engenharia de Producéo do Instituto Federal de Séo Paulo
Campus Registro, e por este regulamento.

Art. 4° O estagio curricular do curso de Engenharia de Producdo pode ser realizado em
duas modalidades:

| - estagio curricular obrigatério: trata-se de uma atividade académica especifica
obrigatéria para a concluséo do curso de Engenharia de Producéo;

Il - estagio curricular ndo obrigatdrio: trata-se de uma atividade académica opcional e
complementar de natureza didatico-pedagdgica, compativel com as atividades académicas
dos discentes.

Art. 5° O estagio curricular obrigatério do curso de Engenharia de Producéo tem duracao de
160 horas de atividades discentes.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 6° O Estagio Curricular tem por objetivo geral a complementacdo do processo ensino-
aprendizagem e o aperfeicoamento da formacdo profissional do aluno, e seus objetivos
especificos sao:

| - Oportunizar contato com a realidade profissional, através da observacdo e
desenvolvimento de atividades em grau crescente de complexidade, desafiando o aluno a
compreender a pratica profissional e lidar com as suas multiplas dimensoes;

Il - Auxiliar o aluno a posicionar-se como profissional e a confrontar criticamente, tanto do
ponto de vista técnico-cientifico, quanto do ponto de vista ético, o que é ensinado com o que
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€ praticado, a fim de induzir mudancas no ensino e na propria pratica profissional;

Il - Integrar teoria e pratica, possibilitando ao aluno, através da vivéncia, adquirir uma visao
sélida da profisséo de engenheiro;

IV - Viabilizar ao aluno experiéncias praticas de planejamento, desenvolvimento, avaliacao
critica e melhoria;

V - Oportunizar ao aluno a elaborag¢do de relatérios técnicos de cunho experimental ou
tedrico, que demonstre dominio conceitual e grau de profundidade compativel com a
graduacéo.

CAPITULO Ill - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 7° Sao considerados campos de estagio as organiza¢gdes publicas ou privadas (com ou
sem fins lucrativos).

Paragrafo Unico. Cabe ao aluno, juntamente com a coordenacdo de estagios, indicar os
campos de estagio e o possivel orientador.

Art. 8° S6 é permitida a mudanca do campo de estagio com a ciéncia da coordenacao de
estagios, apos a justificativa escrita e validada pelo professor orientador, e a ciéncia do
supervisor da empresa.

Paréagrafo Unico. E permitido ao aluno realizar o estagio em mais de um local ou area dentro
da mesma organizagdo, desde que os mesmos estejam contemplados no plano de
atividades.

CAPITULO IV - DAS CONDIGOES DO ALUNO PARA REALIZAR O ESTAGIO

Art. 9° Para realizar o estagio curricular obrigatério o aluno devera:

| - ter integralizado oitenta por cento (80%) da carga horaria total do curso;

Il - ter o aceite do orientador por escrito, conforme o modelo disponibilizado;

Il - elaborar, em conjunto com o supervisor da empresa, 0 plano e cronograma de
atividades, que devem ser aprovados pelo professor orientador;

IV - formalizar o estagio através de um termo de compromisso, nos termos da lei, com carga
horaria e horario compativel com o horario de suas aulas.

Paragrafo unico. O desenvolvimento de acbes pertinentes a um engenheiro de producao
deve estar contemplado no plano e cronograma de atividades.

Art. 10. Aplica-se ao estagio curricular n&o obrigatdrio as condi¢des dispostas nos incisos |l,
Il e IV do Artigo 9°.
| - 0 estagio curricular ndo obrigatério devera ter duracao minima de 80 (oitenta) horas;

Art. 11. A carga horaria semanal do estagio e a jornada de atividades diarias deverao ser
compatibilizadas com as outras atividades do aluno, notadamente:

| - horario de aulas em periodos letivos regulares;

Il - horario de aulas em periodos letivos especiais de férias;

Il - realizag&o de provas;

IV - realizacdo de visitas técnicas fora do horario de aulas;

V - apresentacéo de trabalhos em eventos cientificos;

VI - representacdo do curso de Engenharia de Producéo ou do Instituto Federal em eventos
esportivos e culturais.

Paragrafo Unico. Caso o aluno tenha integralizado todos os componentes curriculares com
carga horaria presencial, ou se encontra em periodo em que ndo estdo programadas aulas
presenciais, o0 estagio podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais.
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CAPITULO V - DA ESTRUTURA DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 12. O estagio curricular do curso de Engenharia de Producdo é uma atividade de
orientagdo individual, sob a responsabilidade de um professor orientador com habilitacdo
em area de conhecimento da Engenharia de Producdo pertinente as atividades propostas
no plano de atividades do aluno.

| - fica estabelecido o limite maximo de 5 orientacGes de estagios obrigatorios por professor
por semestre e 5 orientacdes de estagios nao obrigatorios por professor também por
semestre, respeitada a area de atuacao de cada professor orientador;

Art. 13. O aluno devera apresentar trés relatérios parciais, em datas acordadas com o
professor orientador e um relatério final com o visto do supervisor da organizacgao.
| — os relatdrios parciais deveréo conter:

a) ldentificacao do estagiario;

b) Identificacdo da concedente;

c) Horario do estagio;

d) Horario das aulas;

e) Periodo do relatoério;

f) Atividades desenvolvidas;

g) Matérias correlacionadas;

h) Dificuldades encontradas;

i) Parecer e validacdo do professor orientador
Il - o relatério final, de carater técnico, devera conter:

a) ldentificacao do estagiario;

b) Identificacdo da concedente;

¢) lIdentificagéo das atividades realizadas;

d) Identificacdo das atividades nao realizadas contidas no Plano de Estagio;

e) Dificuldades encontradas;

f) Avaliacdo do estagiario pelo Supervisor na empresa;

CAPITULO VI - DA COORDENACAOQ, SUPERVISAO E ORIENTACAO

Art. 14. O Estagio sera coordenado pelo Coordenador de Estadgio em Engenharia de
Producdo. A coordenacdo de estagios € subordinada a coordenacdo do curso de
Engenharia de Producéo e é exercida por um docente responsavel lotado no Departamento

de Engenharia de Producéo.

Art. 15. Séo atribuicbes da coordenacao de estagios:

| - manter contato com as instituicées externas ou setores internos para fins de prospecc¢éo
de novos campos de estagio;

Il - verificar se todos os requisitos, condigfes e documentacdo exigidas pelas normas estéo
sendo cumpridos;

Il - promover ou convocar, sempre que necessarias, reunides com os professores
orientadores e alunos matriculados em estagio supervisionado;

IV - manter contato com o profissional responsavel pela empresa, quando impedimento do
professor orientador;

V - propor modificacdes nas normas de estagio supervisionado, a partir de sugestbes da
comunidade externa e interna;

VI - promover palestras por parte das instituicbes e empresas para recrutamento de
estagiarios;

VII - expedir correspondéncias e declaracdes referentes aos estagios;

VIII - receber dos estagiarios e professores orientadores documentacdo comprobatéria da
realizacao do estagio;

IX - manter um arquivo dos estagios realizados, com prontuarios individuais por aluno;

X - elaborar relatério anual de atividades;
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XI - elaborar e disponibilizar os modelos e documentos necessarios a operacionalizacédo do
estagio supervisionado;
XII - exercer as demais fungdes inerentes a coordenacao de estagios.

Art. 16. A supervisdo de estagio é exercida por um profissional da organizagdo concedente
onde se realiza o estagio, com formacé&o ou experiéncia profissional na area que esta sendo
desenvolvido o estagio.

Art. 17. A orientacdo e acompanhamento das atividades do estagio supervisionado é de
responsabilidade do professor orientador. O Professor Orientador serd indicado pelo
Coordenador de Estagios em Engenharia de Producéo.

Art. 18. Compete ao professor orientador:

| - participar das reunides convocadas pelo coordenador de estagios;

Il - atender e orientar o aluno em todas as etapas da elaboracdo do plano de atividades,
desenvolvimento do estagio e elaboracao dos relatérios, em horario agendado;

lIl - aprovar o plano de atividades, levando em consideragdo o conhecimento prévio do
aluno para a sua realizacdo, bem como o cronograma de execuc¢ao, o qual devera prever o
minimo de 1 (um) encontro mensal de orientacao;

IV - definir outros pré-requisitos especificos do estagio nao obrigatorio;

V - manter contato com o supervisor de estagio da organizagao;

VI - avaliar as instalagfes da parte concedente do estagio mediante visita ao local. Caso
nao haja viabilidade, em funcdo da distancia ou dos custos de translado, a visita devera ser
substituida por um contato telefénico ou videoconferéncia com o supervisor de estagio da
empresa;

VII - avaliar os relatérios parciais e a versao final do relatério de estagio;

VIII - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO VII - DO ESTAGIARIO

Art. 19. Séo atribuicbes dos estagiarios do curso de Engenharia de Producéo do Instituto
Federal de S&o Paulo Campus Registro:

| - informar-se das normas e regulamentos técnico-administrativos e cumpri-los
integralmente;

Il - em se tratando de estagio curricular obrigatério, cumprir a carga horaria informada no
Artigo 5° deste regulamento;

Il - observar o regulamento do estagio e comportar-se no local de estagio de acordo com os
principios éticos condizentes com a profissdo de engenheiro;

IV - elaborar o plano de atividades em conjunto com o supervisor de estagio, obtendo a
aprovacgdao do orientador;

V - iniciar o estagio somente apds obter a assinatura de todas as partes envolvidas no
contrato e entregar uma via desse documento a coordenacgéo do curso;

VI - entregar a coordenacao de estagios o termo de aceite do professor orientador, o plano
de atividades devidamente preenchido, o contrato de estagio, os relatorios parciais
(bimestral), a avaliacdo do supervisor técnico e o relatorio final;

VIII - executar as atividades do plano de atividades e comparecer as reuniées de orientacao
previstas no cronograma;

IX - servir de elo de comunicacéo para agendamento de visita do orientador ao campo de
estagio;

X - comunicar qualquer alteracdo no plano de atividades ou qualquer atividade que exceda
o limite de responsabilidade de um estagiario.

CAPITULO VIII - DA APROVACAO

Art. 20. A avaliac&o do estagio é de responsabilidade do professor orientador.
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Paragrafo Unico. Os critérios da avaliagcdo, conforme formulario, sdo: o interesse do aluno
demonstrado no estagio (10%), a responsabilidade demonstrada (20%), grau de
aprendizagem (35%) e avaliacdo do supervisor técnico (35%). Sera atribuida nota ao
estagio entre zero e dez.

CAPITULO IX - DAS SITUACOES EXTRAORDINARIAS

Art. 21. As situacgdes relacionadas a seguir serdo consideradas extraordinarias e justificam
tratamento de excecéo:

1° Para alunos funcionarios de uma empresa é preciso comprovar vinculo empregaticio, e
durante o estagio elaborar um plano de atividades, eleger um supervisor e apresentar
relatérios parciais e finais.

2° Os alunos que sdo sOcios ou proprietarios da empresa em que atuam poderdo solicitar
situacdo de excepcionalidade. Para tanto devem comprovar que a empresa tem suas
atividades principais ou secundarias voltadas para a area de estudo do aluno e que este
atua efetivamente naquela area. Como documentos comprobatorios, o(a) aluno(a) devera
apresentar copia do contrato social da empresa (deve constar seu nome) e da apdlice do
seguro de vida devidamente identificado. A situacdo destes alunos é semelhante a de um
aluno-empregado; a diferenca estd no seu vinculo com a empresa concedente. O aluno
apresentara os relatorios parciais e finais.

3° O regime de excepcionalidade ndo exime o aluno de cumprir com as demais obrigactes
contidas nestas normas de estagio.

4° Os alunos que forem realizar estagio em organizagéo sediada em outro estado brasileiro
ou outro pais, através de programas de intercambio universitario, os quais devem ter a
concordancia do coordenador de estagios, atestando que ele esta apto a desempenhar a
funcéo e em acordo com a legislacdo de estagio vigente no Instituto Federal de Sao Paulo
Campus Registro.

CAPITULO X - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. Os danos ao patrimbénio (equipamentos e materiais) e aos locais de estagio que
sejam ocasionados por negligéncia ou mau uso do estagiario do curso de Engenharia de
Producéo sdo de sua inteira responsabilidade.

Art. 23. Cabe a pessoa juridica onde se realiza o estagio providenciar o seguro de acidentes
pessoais em favor do estagiario. Em caso de estagio obrigatério, o Instituto Federal de Séao
Paulo Campus Registro podera, se julgar conveniente, assumir a contratacdo do seguro
pessoal do estagiario.

Art. 24. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela coordenacdo curso, e
poderdo ser encaminhados para o colegiado do curso de Engenharia de Producéo para
deliberacao ou providéncias cabiveis.

Art. 25. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua aprovacao pelo colegiado de curso,
revogadas as disposi¢cfes em contrario.



